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REGULAMENTO
. PREMIO IEL DE ESTAGIO 2017 -

O Prémio IEL de Estagio foi criado com a finalidade de incentivar as empresas e

instituicBes de ensino a buscarem exceléncia em seus Programas de Estagio. A acédo
parte do entendimento de que preparar estudantes de maneira complementar ao
ensino € uma forma altamente eficaz de atrair e reter bons profissionais em uma fase

inicial do seu desenvolvimento profissional, além de ter também uma amplitude social.

Estéo previstas as seguintes categorias de premiacao:

2.1 EMPRESA DESTAQUE

O Processo de premiagcdo das melhores praticas e procedimentos
organizacionais para garantir a eficacia do processo de estagio. Nesta categoria, 0
foco da avaliacdo sera na gestdo das praticas do programa de estagio realizado a
partir das evidéncias apresentadas pela empresa.

Podem participar as empresas publicas e privadas e entidades do terceiro setor

gue atendam aos requisitos de elegibilidade listados abaixo:

v’ Ser legalmente constituida.

v No caso de profissionais liberais de nivel superior, estar devidamente
registrado em seu conselho de fiscalizacdo profissional.

v Possuir programa de estagio em vigor, cumprindo a legislacédo de estagio.

v/ Possuir contratos vigentes em programas de estagio desenvolvidos e
executados no Brasil, intermediados pelo IEL e comprovados em relatérios.
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Esta categoria contara ainda com a seguinte classificacéao:

Classificagéo Critério de classificacéo

Micro/Pequena | Possuir em seu quadro funcional até 99 empregados

Média Possuir em seu quadro funcional de 100 a 499 empregados

Grande Possuir em seu quadro funcional mais de 500 empregados

Serdo avaliadas as préticas de:

v Atracdo de estagiarios: Estratégias de disseminacdo dos programas,
conducédo do processo de recrutamento e selegdo, politicas de contratacdo, entre
outros.

v" Desenvolvimento de estagiarios: Planejamento de a¢bes de treinamento,
desenvolvimento e educacao, avaliagdes periddicas e acompanhamento do estagiario.

v Retencdo de estagiarios: A¢des que visem a permanéncia do estagiario na
empresa durante o periodo de estagio e abram possibilidades para contratacéo
posterior a vigéncia do estagio.

Todos os itens apresentados encontram-se em consonancia com a Lei de
Estagio e tém como base as praticas indicadas pelo Manual de Operacfes Estagio
IEL.

A qualidade das evidéncias apresentadas contard para a avaliacao no processo.

2.2 ESTAGIARIO DESTAQUE
Reconhecimento dos estagiarios que se destacaram em sua experiéncia durante
0 estagio. O foco desta etapa sera a perspectiva do estudante sobre a aplicacéo

pratica dos conhecimentos adquiridos durante a formacéo e os resultados advindos

desta experiéncia.
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Estudantes que podem patrticipar:

v" Regularmente matriculados e efetivamente frequentando cursos da educacéo
profissional de nivel técnico ou superior.

v" Que possuam Termo de Compromisso de Estagio (TCE) firmado com o
Sistema IEL vigente minimamente até 31 de julho de 2017.

v" Que apresentem anuéncia da empresa com relagdo a imagem organizacional

a ser veiculada a partir da participacdo do estudante e apresentacdo do projeto (anexo

).

Para essa categoria nhdo havera classificacdes, tendo em vista que o objetivo &

avaliar a experiéncia do estagiario.

O foco da avaliagdo seré o relatorio apresentado pelos estagiarios com relacao
a sua experiéncia na rotina de atividades ou em projeto especifico no qual tiveram

oportunidade de atuar. No entanto, outros critérios serao considerados:

v" Qualidade dos relatérios atendendo aos requisitos descritos no anexo Il deste
documento e com relacdo a sua redacao.

v" Video seguindo especificagbes contidas no anexo Il deste documento.

v Avaliacdo do supervisor da empresa com relagdo aos aspectos

comportamentais do estagiario.
2.3 INSTITUICAO DE ENSINO DESTAQUE

Reconhecimento das instituicbes de ensino superior e técnico que apoiam e
incentivam a ampliacdo da formacédo do aluno por meio de estagios realizados com a

orientacao da escola. Podem participar:

v'Instituicdes de ensino publico ou privado que atuem na educacao integrada ao

trabalho, a ciéncia e a tecnologia, que conduza a formacdo para uma atividade

profissional.
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v" Que possuam convénio firmado com o Sistema IEL.

v" Que possuam alunos incluidos em programas de estagio intermediados pelo
IEL.

Esta categoria contara ainda com a seguinte classificacao*:

v' Educacdo Profissional: Nivel Técnico: InstituicAo de ensino que atue na
educacéo integrada ao trabalho, a ciéncia e a tecnologia, que conduz a formacao para
uma atividade profissional.

v Educacdo Superior: Instituicdo de ensino que ministre cursos sequenciais, de
graduagéo, pos-graduacao e extensao nas areas de conhecimento em que atua.

*A definicdo apresentada encontra-se em consonancia com a Lei de Diretrizes e

bases da Educacdo Nacional (LDB)

Serdo avaliadas as praticas da instituicdo de ensino com rela¢do ao incentivo e

apoio ao aprendizado pratico dos estudantes por meio do estagio.

A realizacdo da avaliacdo ocorrerd em duas etapas: regional e nacional,

observando o processo listado abaixo:
3.1 INSCRICOES
As inscri¢cdes de todas as categorias (Empresa Destaque, Estagiario Destaque

e Instituicio de Ensino Destaque) serdo realizadas no site www.ieldf.org.br

preenchimento online, no periodo de 01 de maio a 23 de junho de 2017.
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3.2 CRONOGRAMA

Periodo de Inscri¢cdes

) 01 de maio a 30 de junho
(Envio de documentos)

Avaliacdo Relatérios de | 03 de julho a 07 de julho
praticas

Visitas in Loco 10 de julho a 21 de julho

Realizacéo de
Filmagens das praticas | 24 de julho a 04 de agosto
Finalistas

Entrega da Premiacdo | 28 de agosto de 2017

3.3 AVALIACAO REGIONAL

v Andlise: Sera realizada por uma Banca Avaliadora Regional, cujos
componentes sao profissionais qualificados para a avaliacdo. Nesta etapa, os finalistas
podem ser convidados a fazer uma apresentagcdo para a Banca Avaliadora
presencialmente.

v Visita técnica: Sera realizada visita técnica nas empresas finalistas da
etapa regional. Na ocasido, serdo validadas as informacdes encaminhadas e poderdo
ser realizadas entrevistas aleatorias com alguns profissionais e estagiarios.

v Premiacao regional: A premiacao regional ocorrera em formato a ser
definido pelo IEL do Estado, assim como ficard a seu critério a definicdo do prémio
para os vencedores. Os vencedores da etapa regional poderdo ainda concorrer a
premiacdo nacional, momento em que serdo avaliados os trabalhos de todos os

vencedores das etapas regionais.

3.4 CRITERIOS DE AVALIACAO E JULGAMENTO DA ETAPA
REGIONAL

A avaliagcdo de cada categoria atendera as atribuicbes esperadas de cada
interlocutor do processo, tendo, portanto, critérios proprios, a saber:
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3.4.1 CATEGORIA EMPRESA DESTAQUE

v Atracdo de estagiarios: Estratégias de disseminag¢édo dos programas,
conducdo do processo de recrutamento e selecdo, politicas de contratacdo, entre
outros.

v Desenvolvimento de estagiarios: Planejamento de acbes de
treinamento, desenvolvimento e educacao, avaliacdes periddicas e acompanhamento
do estagiario.

v Retencdo de estagiarios: AcgbGes que visem a permanéncia do
estagiario durante o periodo de estdgio e abram possibilidades para contratacdes
posteriores a vigéncia do estagio.

3.4.2 CATEGORIA ESTAGIARIO DESTAQUE

v Perfil de estagiario: Capacidade de assimilar as rotinas de trabalho, de
sugerir e implantar melhorias, de cumprir as normas e regulamentos, ter um bom
relacionamento interpessoal e senso critico.

v Redacéo do relatério: Dominio da norma padréo da lingua portuguesa,
compreensdo da proposta de redacgéo, selecé@o e organizacdo das informacgdes.

v Argumentacgao: Aprendizado no processo, grau de desafio, solugao

proposta, beneficios aos envolvidos, criatividade e originalidade.

3.4.3 CATEGORIA INSTITUICAO DE ENSINO DESTAQUE

v Estrutura e logistica: Politica interna de estagio, inclusdo do estagio
no Projeto Pedagdgico dos cursos, revisao dos programas de estagio a partir dos
relatérios de acompanhamento.

v Acompanhamento: Designacdo de docentes para orientacao,
acompanhamento das atividades de estagio na empresa, avaliacdo das instalagfes
da empresa, analise de relatérios e acompanhamento da compatibilidade entre estagio
proposto e atividades desenvolvidas no estagio.

4 Incentivo a pratica de estagio: Canais de divulgacao de oportunidades
de estagio, acbes de extensao entre alunos e empresas, espaco de compartilhamento

de experiéncias de estagio.
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Todos os itens apresentados estdo de acordo com a Lei n® 11.788/2008 e tém

como base as préticas indicadas pelo Manual de Operacdes Estagio IEL. O
detalhamento dos itens a serem avaliados encontra-se anexo e a definicdo para os
termos acima citados estdo no glossario no final do documento.

A qualidade das evidéncias apresentadas sera considerada na avaliacdo no
processo.

Para cada critério estabelecido foram elencadas questdes objetivas que serao

avaliadas de acordo com os seguintes itens:

v Insuficiente
v Fraco

v Regular

v Bom

4 Otimo

Os itens tém o peso estabelecido com base na relevancia das praticas seguindo

a avaliacdo abaixo:
PESO DEFINICAO
1 Pratica de baixa relevancia ou comum
Pratica de alta relevancia ou esporadica
3 Pratica nao prevista de alta relevancia ou rara

A avaliacdo contara ainda com o detalhamento das préaticas no questionario e

comprovagédo por meio de evidéncias apresentadas.
3.5 PREMIACAO REGIONAL
A premiacao ocorrerd em 28 de agosto de 2017 em solenidade especial, no local

a ser definido, e contara com a presenca dos vencedores, familiares, representantes

de empresas e instituicdes inscritas, autoridades e convidados.
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As empresas, estagiarios e instituicbes de ensino vencedoras, receberdo as

premiacgdes a seguir:

CATEGORIA CLASSIFICACAO
MICRO/PEQUENA MEDIA GRANDE SISTEMA INDUSTRIA
EMPRESA

DESTAQUE Troféu, certificado e Troféu, certificado e | Troféu, certificado e Troféu, certificado e

reconhecimento. reconhecimento reconhecimento reconhecimento
ESTAGIARIO DESTAQUE
ESTAGIARIO
DESTAQUE Troféu, certificado e reconhecimento
INSTITUICAO DE EDUCAGAO DE NiVEL PROFISSIONAL EDUCAGAO DE NiVEL SUPERIOR
ENSINO DESTAQUE Troféu, certificado e reconhecimento Troféu, certificado e reconhecimento

A visita técnica serd realizada nas empresas concedentes de estagio ou
concorrentes ao prémio e instituicbes de ensino finalistas na etapa regional. Na
ocasido, serdo validadas as informag¢des encaminhadas nos relatorios e poderdo ser

realizadas entrevistas aleatdrias com colaboradores e estagiarios.

As préticas (conjunto de atividades desempenhadas no estagio) finalistas em
todas as categorias receberao equipe do IEL para filmagem e fotos.

O objetivo das fotos e filmagem dos finalistas é apresentar no dia da premiagao
as praticas ao publico presente e encaminhar ao IEL Nacional como critério de

avaliacdo para a Etapa Nacional.
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Ao inscrever no Prémio IEL de Estagio 2017, as empresas, estagiarios e

instituicbes de ensino assinam “Autorizacdo de uso de imagem organizacional” e
“Autorizacado de uso de imagem pessoal” para que seja garantida a utilizacdo das
imagens captadas nas empresas, instituicbes de ensino e sua publicidade.

Caso a empresa, instituicdo de ensino ou estagiario ndo permitam a gravagao

de imagens, serdo automaticamente desclassificados da Edi¢cdo do Prémio.

Apos selecédo dos finalistas na Etapa Regional, o IEL de cada regido fara o envio
ao Nucleo Nacional de todas as informacdes avaliadas no processo.

A partir do recebimento do material, a equipe técnica do IEL Nacional fara uma
validacdo sobre o atendimento regional dos requisitos nas fases anteriores e
encaminhara os nomes dos finalistas regionais a Comissao nacional.

Para a Etapa Nacional ndo havera categorizacado para Estagiario Destaque.
Assim o IEL/DF encaminhara apenas 1 (um) estagiario para concorrer ao Prémio
Nacional.

As Categorias de Estagiario Destaque de “Nivel Médio”, Instituicdo de Ensino
“Nivel Médio” e Empresa “Orgéo Publico” serdo somente premiadas regionalmente,
pois essas categorias sdo idealizadas pelo IEL/DF, por esse motivo ndo havera estas
categorias em nivel nacional.

Na categoria Empresa Destaque (Micro/Pequena, Média, Grande e Sistema
Fibra) e Instituicdo de Ensino Destaque serdo encaminhados os vencedores da Etapa
Regional para concorrer a Etapa Nacional.

A premiacgdo nacional ocorrera em solenidade especial, em data e local a serem
definidos. O evento contard com a presenca dos representantes dos segmentos
vencedores e de todos os Regionais do IEL aderentes ao Prémio IEL de Estagio.

Sera disponibilizado um relatorio as empresas participantes da etapa final
contendo um parecer quanto aos pontos fortes e pontos a aprimorar e de melhoria no
seu programa de estagio. Esse relatorio sera elaborado pelo IEL Nacional com base

no parecer da Comissao sobre cada empresa.
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As informacdes sobre as empresas classificadas, recebidas pela Comisséo de
Avaliacdo Regional e Nacional seréo sigilosas, ndo podendo haver qualquer tipo de
divulgacdo sem a sua prévia autorizacéo, exceto para aquelas vencedoras do prémio,

que terdo as praticas divulgadas em ambito nacional.

Os vencedores (Empresa Destaque, Estagiario Destaque e Instituicdo de Ensino
Destaque) concordam em ceder o uso de imagem em campanhas de divulgacao do
Prémio IEL de Estagio coordenadas pelo IEL/DF e IEL Nacional.

A decisdo da Comisséo de Avaliacdo sera soberana e de carater irrevogéavel,
nao cabendo qualquer recurso por parte do participante.

Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pela Comissdo de
Avaliacao regional que acompanharéo os resultados.

A participacdo na premiacdo implica na aceitacdo, por parte dos concorrentes,
de todas as exigéncias regulamentares. O ndo cumprimento de quaisquer delas
acarretara em sua desclassificagdo.

O aluno sera automaticamente desclassificado se houver rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio antes de 31 de julho de 2017, exceto alunos que formam no
1° semestre de 2017.

Alunos que participaram dos anos anteriores, poderao participar novamente com
novas praticas (conjunto de atividades desempenhadas no estagio).

Ser& autorizada formalmente a divulgagdo da imagem, logomarca, home da
empresa, da instituicdo de ensino e o0 nome do estagiario.

Os documentos encaminhados apos a data limite levam a desclassificacdo do
candidato.

Fica vedada a participagdo de estagiarios do IEL.
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Os vencedores tém plena liberdade para divulgar a premiacdo recebida,

independentemente da divulgacdo dada pelos coordenadores do Prémio IEL de
Estagio. No entanto, qualquer peca publicitaria que envolva as marcas CNI/IEL
Nacional e Prémio IEL de Estagio deve ser submetida a aprovacdo do IEL Nacional
para andlise de conformidade com as normas de utilizagdo das marcas e idoneidade

da mensagem.

INFORMACOES

IEL/DF
TEL: (61) 3403-0887
e-mail: premio.iel@sistemafibra.orqg.br
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